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Dados los requerimientos de seguridad y normas que deben existir en los laboratorios de la Sede Bogotd, se crea el siguiente:

Reglamento interno

El cual aplica a todos los usuarios del mismo:

>[TULO |. DISPOSICIONES GENERALES

inen a continuacioén los objetivos mediante los cuales se concreta la finalidad del presente reglamento en pro del cumplimiento de los fines misionale

rsidad:

Posibilitar el desarrollo de las actividades de investigacion, formacién y/o extensién que realiza el Departamento de Agronomia.

Usar de modo racional y eficaz los elementos (equipos, material, muestras y reactivos) de trabajo del laboratorio

Evitar el mal uso y dafio prematuro de los equipos, mobiliario y material disponible, por desconocimiento de su manejo o por malas practicas de uso.
Facilitar y mejorar las buenas practicas de laboratorio y de atencién a pacientes/usuarios.

Proteger la seguridad de todas las personas que realizan actividades en el laboratorio, asi como de sus visitantes.

>[TULO 1l. DEBERES GENERALES DE QUIEN INGRESA AL LABORATORIO

Aplicar las directrices de este reglamento.

Cuidar y dar buen uso de la infraestructura y elementos disponibles en el laboratorio.

Dar un trato respetuoso a todas a las personas que se encuentran dentro del laboratorio.

No afectar las actividades y elementos de trabajo de los demas usuarios.

Cumplir con la programacion de las actividades del laboratorio.

Cumplir las normas de seguridad para prevenir accidentes.

Utilizar las areas de laboratorio inicamente en las actividades para las cuales fue creado el laboratorio.

No encontrarse dentro del laboratorio cuando se esté bajo efectos de bebidas alcohdlicas o sustancias alucinégenas.

Dar el trato adecuado a los animales que estan siendo empleados para practicas académicas, investigativas o extension.
. Usar los elementos de elementos de proteccion personal reglamentarios (EPP).
. Cumplir todas las normas y reglamentos institucionales.

>[TULO 1Il. DEBERES ESPECIFICOS DEL PERSONAL DEL LABORATORIO

rdinador de laboratorio. Es el docente responsable de:

Supervisar el adecuado funcionamiento del laboratorio.

Coordinar las actividades que se desarrollan al interior del laboratorio.

Vigilar la administracién y buen manejo de equipos, recursos, residuos y espacios fisicos del mismo.

Impulsar el cumplimiento de normas de Seguridad Industrial que le sean indicadas por los entes competentes en un proceso de permanente y cor
mejoramiento.

Verificar el cumplimiento de los deberes por parte de todo el personal y usuarios del laboratorio.

Definir las areas de ingreso autorizado y las de ingreso restringido, asi como su debida sefializacion.

Autorizar por escrito el ingreso de (estudiantes investigadores, estudiantes auxiliares, estudiantes de semillero y/o pasantes) y visitantes.
Implementar mecanismos para asegurar la confidencialidad de la informacién de las actividades que involucre el manejo de informacidn de terceros.
Asegurar y verificar el uso de elementos de proteccidn personal (EPP) de todas las personas que ingresan al laboratorio; en caso de desarrollarse pré
que requieran elementos especiales de proteccion, el coordinador del laboratorio deberd comprobar su disponibilidad.

Evitar la presencia de personas ajenas a la Universidad en los espacios designados como Laboratorios.

Generar protocolos de uso de equipos, manejo de materiales, instrumental y/o reactivos, y medidas de seguridad del laboratorio, asi como gene
informe continuo y permanente en las bitdcoras/registros de los laboratorios, de las actividades desarrolladas en los laboratorios.

Verificar 1a inmavilizacion de cilindros de gas contra las naredes. a través de cadena o elemento de fiiacion.



1diantes auxiliares de investigacidn. Son estudiantes de pregrado en ciencias e ingenierias que apoyan las tareas de investigacion de los proyectos, asi

bajo de grado y trabajos propios de la carrera en temadticas relacionadas con el grupo, también lo son estudiantes investigadores que permanecen
itorio. Quienes son responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos, materiales, residuos y las instalaciones fisicas del laboratorio, de acat
1ientos que se encuentran en este reglamento de laboratorio.

idiantes de semillero. Son estudiantes de pregrado de la Universidad que desarrollan un problema de investigacion y su presencia en el laboratorio e

:has programadas. Quienes son responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos, materiales, residuos y las instalaciones fisicas del laborat«
‘los lineamientos que se encuentran en este reglamento de laboratorio.

tantes. Son las personas que por tiempo limitado deben encontrarse en las areas de laboratorio, este personal puede ser representante de entes de cc
1cia, evaluacién o reconocimiento, docentes o investigadores de otras instituciones o estudiantes de otras instituciones que realizardn practicas
iciones del laboratorio. Su ingreso al laboratorio es inicamente autorizado por el Coordinador de laboratorio. Los visitantes deberan velar por el cuide
italaciones, acatar los lineamientos de este manual y las politicas de confidencialidad del laboratorio.

>[TULO IV. AREAS DE TRABAJO

de trabajo del laboratorio
oratorio estd subdividido en las siguientes areas de trabajo:

Cuarto de equipos

Cuarto de reactivos

Cuarto de materiales

Zona de camaras de crecimiento
Zona de docencia e investigacion
Zona de posgrados

o al laboratorio

Sélo ingresard a las areas de trabajo del laboratorio el personal autorizado como: estudiantes de pregrado, posgrado, pasantes, docentes e investigad:
No se autorizara ni permitird la entrada de nifios a las zonas de trabajo del laboratorio.

No se permitira el acceso al laboratorio de animales .

No se tendran dentro de las 4reas de laboratorio elementos que no haga parte de las actividades que desarrolla el laboratorio.

Para realizar actividades dentro del laboratorio los fines de semana, debera estar autorizado por el Coordinador de laboratorio. Para tal fin .
gestionar las autorizaciones correspondientes con la Divisién de Vigilancia de la Sede.

Ingresar con los elementos de proteccién personal adecuados.

ney limpieza dentro de las zonas de trabajo

En las areas de laboratorio no se consumiran alimentos y bebidas, ni se fumara.

En los laboratorios no se almacenaran elementos diferentes a los empleados dentro del laboratorio.

Bajo ningtin motivo se almacenaran alimentos, medicamentos de uso personal, elementos de aseo personal en los refrigeradores, neveras y mueble

sean empleados para guardar sustancias quimicas, suministros y herramientas, material biolégico, muestras de usuarios.

En las zonas de trabajo no se debera aplicar cosméticos o manipular lentes de contacto.

Las areas de trabajo del laboratorio se mantendran ordenadas, limpias y libres de materiales no relacionados con el trabajo.

Las superficies de trabajo se limpiaran y/o descontaminaran después de todo derrame de material potencialmente peligroso y al final de cada jorne

trabajo.

Los materiales, instrumentos y equipos que estén en contacto con sustancias quimicas, muestras y/o material biolégico deberan ser limpiadc

descontaminados después de ser empleados.

Las puertas de ingreso, emergencia y las duchas de seguridad deberdn permanecer libres de elementos que obstaculicen su acceso.

Contar con un programa para el control de vectores (artrépodos y roedores). La exclusion de este punto debe justificarse inicamente por razones téc
I. El manejo de residuos y su disposicion se llevard a cabo de acuerdo con las indicaciones del sistema de gestién ambiental.

>[TULO V. PRACTICAS SEGURAS Y ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

> elemento de proteccién personal (EPP)



b. Diligenciar el formato de uso, que permita tener un control del buen uso, control de consumibles y los tiempos de disponibilidad.
c. Avisar en cualquier caso si se presenta una anomalia con su funcionamiento.
. Después de utilizar un equipo, reactivo, muestras, solventes, instrumentos y materiales, dejar todo organizado en su sitio, para una posterior utili:

por parte de los integrantes del laboratorio.

- Al finalizar su uso, los equipos empleados deben apagarse, desconectarse, y los elementos lavarlos y guardarlos (segun el caso) y dejar los mesones
zonas utilizadas limpias y organizadas.

. Todas las sustancias y materiales deben estar debidamente identificadas.

. Deben leerse las instrucciones de la etiqueta y las fichas técnicas de seguridad sobre las sustancias quimicas antes de su uso, con el fin de conocer su
de peligrosidad, uso correcto y las medidas que deben tomarse en caso de accidente.

. Cuando se manipulen sustancias altamente téxicas emplear careta protectora y realizar el experimento bajo una campana de extracciéon de gases y

area ventilada.
. Evitar emplear sustancias de las cuales no se conocen bien sus caracteristicas, con el fin de evitar accidentes.

. No se podran verter ninguna sustancia peligrosa a la red de alcantarillado.
. Etiquetar los frascos de las soluciones que se preparen en el laboratorio de la siguiente manera:
a. Nombre y formula quimica.

Concentracién de la solucidn (especificar si es mol/kg, normalidad, molaridad, molalidad, etc.).
Fecha de preparacién de la solucién y si aplica fecha de vencimiento.

Nombre de quien preparé la solucion.

Si se requiere, la temperatura de almacenamiento.

I

Docente y/o investigador a cargo de la investigaciom

’[TULO VI. REGISTROS DE TRABAJO

gistros de trabajo que se empleen por el laboratorio (uso de historias clinicas, bitadcora, kardex, etc.) deben

Llevarse para:
a. El control del inventario de sustancias y consumibles.
b. Lainformacién sobre la solicitud de ensayos o pruebas.
Aplicar los requerimientos legales aplicables a los informes de resultado (servicios de extension).
La bitacora o el cuaderno de laboratorio, es una herramienta de uso compartido en la cual debe especificarse la fecha de trabajo, el nombre del estu«
o investigador y el objetivo de la practica, mediciones y demas.

>[TULO VII. GESTION DE LA BIOSEGURIDAD

Es responsabilidad del Coordinador de laboratorio, el garantizar la elaboracién y la adopcién de un plan de gestion de la bioseguridad y/o de un man
seguridad o de operacion.

En el laboratorio debera estar disponible una copia del manual de seguridad o de trabajo.

Realizar actividades de capacitacion peridédica en materia de bioseguridad en el laboratorio.

Informar al personal de los riesgos especiales. Se le exigird que lea el manual de seguridad o de trabajo y siga las practicas y los procedim
normalizados.

El responsable del laboratorio debera asegurar que todo el personal comprenda debidamente los protocolos y/o procedimientos.

> TULO VIII. MANEJO DE EMERGENCIAS Y ACCIDENTES

laboratorios se debe:

Identificar los puntos de evacuaciéon mas cercanos, extintores, duchas y lava ojos, y botiquin de primero auxilios.

Tener a disposicion el numero de extensidn del punto de vigilancia del edifico y divulgarlo a todo el personal del laboratorio.

Todos los derrames, accidentes y exposiciones reales o potenciales a materiales infecciosos se comunicaran al supervisor del laboratorio. Se mantenc
registro escrito de esos accidentes e incidentes.

;o0 de presentarse un accidente o emergencia se debe:

Avisar al coordinador de laboratorio o quien haga sus veces, sobre la ocurrencia del Accidente de trabajo y si se requiere atencién de primeros at
informar al brigadista de la dependencia (si lo hay).
Reportar los accidentes ocurridos a la Direccion de Laboratorios de la Sede (extensiones 18130 y 18138 6 al correo electi
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